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Wstęp

Wewnątrzszkolna instrukcja przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty w Zespole Szkół Specjalnych im. Kornela Makuszyńskiego w Gębicach została opracowana na podstawie:
1. Ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2019r. poz. 1481);

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019r., poz. 1148);
1. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty 
(Dz. U z 2017r., poz. 1512 ze zm.);
1. rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 373);
1. rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID
-19 (Dz.U. z 2020r., poz. 493 ze zm.), w szczególności nowelizacją ww. rozporządzenia 
z dnia 16 grudnia 2020r. (Dz.U. 2020r., poz. 2314), zwaną dalej „rozporządzeniem 2314”;
1. Informatorów o egzaminie ósmoklasisty od roku szkolnego 2018/2019, opublikowanych na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej + Aneksach 2021;

1. Komunikatu Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2020r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (…) w 2021r. Aktualizacja nr 1 z 22 grudnia 2020r.; 

-      Komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegółowych sposobów dostosowania warunków i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty w roku szkolnym 2020/2021;

-      Komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie materiałów i przyborów pomocniczych, z których mogą korzystać zdający na egzaminie ósmoklasisty i egzaminie maturalnym w 2021 roku; 

-     Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegółowych sposobów dostosowania warunków i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty w roku szkolnym 2020/2021;

-      Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty obowiązująca w roku szkolnym 2020/2021. Aktualizacja z dnia 29 grudnia 2020r.




W instrukcji zastosowano następujące skróty:
PZE – Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego,
ZE – Zespół Egzaminacyjny,
PZN – Przewodniczący Zespołu Nadzorującego,
ZN – Zespół Nadzorujący,
OKE – Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu,
CKE – Centralna Komisja Egzaminacyjna,
SIO – System Informacji Oświatowej
SIOEO – System Informatyczny Obsługujący Egzaminy Ogólnokształcące

Przez „egzamin” rozumie się egzamin ósmoklasisty

Postanowienia ogólne
1. Egzamin ósmoklasisty w 2021r. jest przeprowadzany na podstawie wymagań egzaminacyjnych określonych w załączniku nr 1 do rozporządzenia Ministra Edukacji 
i Nauki z dnia 16 grudnia 2020 r., zwanych dalej „wymaganiami egzaminacyjnymi” 
oraz sprawdza, w jakim stopniu zdający spełnia te wymagania.

2. Dyrektor szkoły, w której po raz pierwszy ma być przeprowadzony egzamin ósmoklasisty, jest obowiązany nie później niż do dnia 30 września 2020 roku, zgłosić szkołę OKE.

3. Dyrektor szkoły, korzystając z danych o uczniach zgromadzonych w SIO, przekazuje dyrektorowi OKE informacje o uczniach danej szkoły, którzy będą przystępowali 
do egzaminu ósmoklasisty, za pośrednictwem SIOEO, w terminie określonym przez dyrektora tej komisji, nie później niż do 30 listopada 2020r.

4. [bookmark: LPHit537]Egzamin ósmoklasisty odbywa się na terenie Zespołu Szkół Specjalnych im. Kornela Makuszyńskiego w Gębicach w terminach ustalonych przez OKE w Poznaniu (zgodnie 
z komunikatem dyrektora CKE w danym roku w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty).

5. W klasie ósmej szkoły podstawowej jest przeprowadzany egzamin obejmujący:
a. [bookmark: §30u2p1][bookmark: LPHit538][bookmark: §30u2p2][bookmark: LPHit540]język polski
b. matematykę
c. język niemiecki.

6. Do egzaminu ósmoklasisty przystępują uczniowie z niepełnosprawnością intelektualną 
w stopniu lekkim, którzy wypełniają arkusze: OPO-800-…, OMA-800-… i OJ**-800-…

7. Egzamin może przebiegać w obecności niezależnych obserwatorów delegowanych 
przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, CKE, okręgowe komisje egzaminacyjne oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny, organ prowadzący szkołę, przedstawiciele szkoły wyższej, placówki doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, posiadający upoważnienie dyrektora okręgowej komisji egzaminacyjnej.

8. Prace uczniowskie sprawdza komisja zewnętrzna powołana przez OKE. 

9. Dyrektor szkoły jest Przewodniczącym Zespołu Egzaminacyjnego (PZE). 

10. PZE, nie później niż do 25 marca 2021r., powołuje członków zespołu egzaminacyjnego (ZE) oraz może powołać zastępcę przewodniczącego tego zespołu spośród członków zespołu.

11. PZE, nie później niż do 26 kwietnia 2021r., spośród członków ZE, powołuje zespoły nadzorujące przebieg egzaminu ósmoklasisty w poszczególnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczących tych zespołów (PZN).

12. PZE lub jego zastępca powinni – nie później niż do 24 maja 2021r. – przeprowadzić szkolenie w zakresie organizacji egzaminu ósmoklasisty dla nauczycieli zatrudnionych 
w danej szkole wchodzących w skład zespołów nadzorujących (ZN).

13. Jeżeli z powodu choroby lub innych ważnych przyczyn PZE i jego zastępca nie mogą pełnić swoich funkcji, osoba pełniąca tymczasowo obowiązki dyrektora szkoły niezwłocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE i wskazuje siebie do pełnienia obowiązków PZE oraz niezwłocznie przesyła do dyrektora OKE podpisane oświadczenie.

14. Jeżeli PZN lub członek tego zespołu z powodu choroby lub innych ważnych przyczyn nie mogą wziąć udziału w egzaminie ósmoklasisty, PZE – nawet w dniu egzaminu – powołuje w zastępstwie innego PZN lub członka tego zespołu. Fakt ten powinien być odnotowany w formularzu powołania ZN.

15. W skład ZN wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym że co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w: 
	a. szkole, w której jest przeprowadzany egzamin ósmoklasisty; nauczyciel ten pełni funkcję PZN;
   b. innej szkole lub w placówce.

16. Nauczyciel zatrudniony w innej szkole zostaje powołany w skład ZN w porozumieniu 
z dyrektorem szkoły, w której jest zatrudniony.

17. Nauczyciele wchodzący w skład ZE podpisują oświadczenie w sprawie znajomości przepisów związanych z zabezpieczeniem materiałów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych.

18. W przypadkach nagłej nieobecności członka komisji jego miejsce zajmuje osoba znajdująca się na pierwszym miejscu listy rezerwowej. 
19. W przypadku egzaminu ósmoklasisty w skład ZN nie może wchodzić: 
a. w przypadku egzaminu z języka polskiego – nauczyciel języka polskiego 
b. w przypadku egzaminu z matematyki – nauczyciel matematyki 
c. w przypadku egzaminu z języka obcego nowożytnego – nauczyciel języka, z zakresu którego jest przeprowadzany egzamin w danej sali.

20. Uczniowie, którzy z udokumentowanych przyczyn losowych bądź zdrowotnych 
nie będą mogli przystąpić do egzaminu albo przerwą egzamin mogą do niego przystąpić w terminie dodatkowym wyznaczonym przez OKE. Dyrektor szkoły ma możliwość weryfikacji wykazu, na bieżąco w odpowiedniej zakładce w SIOEO.

21. W szczególnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemożliwiających przystąpienie do egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotów 
w terminie dodatkowym, dyrektor okręgowej komisji egzaminacyjnej, 
na udokumentowany wniosek dyrektora szkoły, może zwolnić ucznia lub słuchacza 
z obowiązku przystąpienia do egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu 
lub przedmiotów. Dyrektor szkoły składa wniosek w porozumieniu z rodzicami ucznia  (do 22 czerwca 2021r.).

22. Wynik egzaminu ósmoklasisty są wyrażane w procentach i na skali centylowej 
dla zadań z zakresu: języka polskiego,  matematyki,  języka obcego nowożytnego.

23. Wyniki egzaminu gimnazjalnego w skali procentowej ustala komisja okręgowa 
na podstawie liczby punktów przyznawanych przez egzaminatorów oraz ustalanych 
na podstawie elektronicznego odczytu karty odpowiedzi – w przypadku wykorzystania czytnika elektronicznego. Wyniki egzaminu gimnazjalnego w skali centylowej ustala Komisja Centralna, na podstawie wyników ustalonych przez komisje okręgowe.

24. Wyniki egzaminu ósmoklasisty ustalone przez komisję okręgową są ostateczne.

25. Każda część egzaminu ósmoklasisty jest przeprowadzana innego dnia.
a. część pierwsza egzaminu ósmoklasisty 
- z zakresu języka polskiego  trwa – 120 minut,
b. część druga egzaminu ósmoklasisty 
- z zakresu matematyki trwa  – 100 minut,
                  c. część trzecia egzaminu ósmoklasisty                                                                              
                   - z zakresu języka nowożytnego  trwa – 90 minut.

26. Czas trwania egzaminu ósmoklasisty może być przedłużony:
1.  z języka polskiego nie więcej niż o 60 minut
1.  z matematyki nie więcej niż o 50 minut;
1.  z języka nowożytnego  nie więcej niż o 45 minut.

27. Wychowawca klasy, w terminie nie później niż do 26 lutego 2020r.,  jest zobowiązany 
do zapoznania ze wszystkimi informacjami dotyczącymi egzaminu ósmoklasisty zainteresowanych uczniów, ich rodziców lub prawnych opiekunów. W szczególności 
z warunkami przebiegu egzaminu ósmoklasisty, w tym z: 
a. harmonogramem i zasadami przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty;
b. zakazem wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzeń telekomunikacyjnych 
lub korzystania z takich urządzeń w tej sali;
c. koniecznością samodzielnego rozwiązywania zadań w czasie egzaminu.



Postępowanie z niejawnymi materiałami egzaminacyjnymi
0. Za właściwe zabezpieczenie i ochronę przed nieuprawnionym ujawnieniem materiałów egzaminacyjnych – od momentu odbioru zestawów egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po egzaminie do właściwej OKE – odpowiada dyrektor szkoły pełniący funkcję PZE.

0. PZE lub upoważniony przez niego członek tego zespołu odbiera przesyłkę zawierającą materiały egzaminacyjne niezbędne do przeprowadzenia egzaminu i sprawdza, czy nie została ona naruszona, a następnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiały egzaminacyjne niezbędne do przeprowadzenia egzaminu. Powyższe czynności można wykonać w obecności innego członka ZE.

0. PZE lub upoważniony przez niego członek tego zespołu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiały egzaminacyjne niezbędne do przeprowadzenia egzaminu. Otrzymane materiały egzaminacyjne w stanie nienaruszonym umieszcza się w szafie w sekretariacie szkoły.

0. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi przechowywane są w zamknięciu do czasu przeprowadzenia egzaminu.

0. W sytuacji, gdy przesyłka została naruszona lub liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych jest niezgodna, PZE niezwłocznie powiadamia dyrektora OKE oraz dystrybutora materiałów edukacyjnych. Dyrektor OKE informuje PZE lub upoważnionego członka tego zespołu o dalszym postępowaniu.

0. Otwarcie pakietów z zestawami egzaminacyjnymi następuje w dniu egzaminu 
w gabinecie dyrektora szkoły w obecności PZN oraz dwóch przedstawicieli zdających. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole.

0. PZE lub upoważniony przez niego członek tego zespołu przekazuje PZN:
a.   arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie;
b. inne materiały edukacyjne niezbędne do przeprowadzenia egzaminu z danego przedmiotu:
- wykaz uczniów w danej sali egzaminacyjnej,  wygenerowany przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego z SIOEO, jeżeli nie był przekazany wcześniej;
- formularz protokołu przebiegu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu 
w danej sali egzaminacyjnej;
- naklejki przygotowane przez OKE;
- płyty CD w przypadku egzaminu z języka obcego nowożytnego; otwarcie opakowania płyty CD następuje w sali egzaminacyjnej, bezpośrednio po wniesieniu do sali arkuszy egzaminacyjnych;
- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

0. Po otrzymaniu pakietów z zestawami egzaminacyjnymi PZN wraz z członkami tego zespołu i dwoma uczniami przenoszą je na salę egzaminacyjną i przystępują do czynności zgodnie z instrukcją przebiegu egzaminu.

0. Do czasu rozdania arkuszy zdającym nikt nie może mieć wglądu do ich treści.

0. Po rozdaniu zestawów egzaminacyjnych wszystkim obecnym zdającym i po zakończeniu czynności organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza się w opisanej kopercie (papierowej, która nie jest tzw. kopertą bezpieczną), którą się zakleja. Liczbę niewykorzystanych i wadliwych zestawów odnotowuje się w protokole w uwagach o przebiegu egzaminu, który przekazuje się 
do OKE wraz z niewykorzystanymi i wadliwymi zestawami.

0. Bezpośrednio po zakończeniu egzaminu członkowie ZN zbierają zestawy egzaminacyjne od zdających, po ich przeliczeniu PZN odnotowuje liczbę zestawów egzaminacyjnych 
w protokole, porządkuje je, a następnie pakuje i opisuje zgodnie z zaleceniami OKE 
oraz przekazuje PZE.

0. PZN dopilnowuje, aby przedstawiciele zdających byli obecni w sali aż do momentu zamknięcia kopert ze spakowanymi materiałami egzaminacyjnymi.

0. Po otrzymaniu od PZN materiałów egzaminacyjnych z przebiegu egzaminu, odpowiedzialność za ich zabezpieczenie, przechowanie i przekazanie do OKE ponosi PZE zgodnie z procedurą ustaloną przez OKE.

0. PZE sporządza zbiorczy protokół przebiegu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu, który podpisuje. Protokół należy sporządzić w systemie SIOEO oraz wydrukować 
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokołu PZE przesyła OKE w terminie i w sposób określony przez dyrektora tej komisji.
















Zasady obiegu informacji
Obieg dokumentów dotyczących egzaminu w Zespole Szkół Specjalnych im. Kornela Makuszyńskiego w Gębicach odbywa się według poniższego schematu:
OKE w Poznaniu
Dyrektor szkoły
Uczniowie
Rodzice
Nauczyciele przedmiotów : języka polskiego ,
 matematyki, języka obcego nowożytnego

Wychowawca klasy  ósmej szkoły podstawowej, 

Kuratorium Oświaty
















0. Za obieg informacji egzaminu odpowiedzialny jest dyrektor ZSS w Gębicach.

0. Wychowawca klasy ósmej zapoznaje uczniów i ich rodziców z: Wewnątrzszkolną instrukcją przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty w Zespole Szkół Specjalnych 
im. K. Makuszyńskiego w Gębicach.

0. Pedagog/psycholog szkolny przygotowuje informacje, dotyczące uczniów 
ze specyficznymi trudnościami w uczeniu, oraz informuje ich rodziców o prawie przystąpienia tych uczniów do egzaminu w formie dostosowanej do ich dysfunkcji. 

0. Wychowawca klasy ósmej szkoły podstawowej współpracuje z pedagogiem szkolnym 
oraz z komisją w celu usprawnienia obiegu informacji.

0. W przypadku braku możliwości bezpośredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami (długotrwała choroba, wyjazd) wychowawca przekazuje niezbędne informacje drogą elektroniczną.

0. Wychowawca klasy, pedagog/psycholog szkolny oraz nauczyciele przedmiotów mają dostęp do wszystkich materiałów publikowanych przez CKE oraz OKE poprzez szkolną sieć internetową.

0. Rodzice uczniów z klasy ósmej szkoły podstawowej dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu lekkim dostarczają orzeczenia poradni psychologiczno
-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej do 15 października roku szkolnego, 
w którym będą przystępować do egzaminu.

0.  W szczególnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemożliwiających przystąpienie do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotów w terminie dodatkowym, dyrektor OKE, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoły, może zwolnić ucznia 
z obowiązku przystąpienia do egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotów.


















Organizacja i przebieg egzaminu
1. Wszyscy członkowie ZN spotykają się w gabinecie dyrektora szkoły, godzinę przed egzaminem, czyli o godzinie 8.00, celem sprawdzenia obecności, w przypadku stwierdzenia absencji, PZE powołuje nowych członków.

1. W każdym dniu egzaminu PZN sprawdzają odpowiednie przygotowanie sal i sprzętu 
do przeprowadzenia egzaminu.

1. Zbiórka uczniów wraz z wychowawcą lub innym nauczycielem wyznaczonym przez dyrektora szkoły w każdym dniu egzaminu w sali nr 42.

1. Powitanie obserwatora i sprawdzenie jego tożsamości i upoważnienia (ok. 8.30). Obserwator zgłasza się do wybranej szkoły z upoważnieniem i dokumentem stwierdzającym tożsamość najpóźniej 30 minut przed rozpoczęciem egzaminu danego dnia. PZE ma prawo nie wyrazić zgody na przeprowadzenie obserwacji przez osobę, która zgłosiła się do szkoły po wskazanym wyżej czasie.

1. O godzinie 8.50 zdający podchodzą do sali, w której odbywa się egzamin, wchodzą 
do niej pojedynczo, według kolejności na liście OKE, nauczyciel zaznacza obecnych. Zdający powinni mieć przy sobie dokument stwierdzający tożsamość i okazać go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu, tożsamość ucznia może być potwierdzona przez jego wychowawcę lub innego nauczyciela danej szkoły. 
W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości na liście OKE, PZN dokonuje weryfikacji danych kolorem czerwonym, potwierdza się małą okrągłą pieczęcią szkoły i własnym podpisem.

1. PZN lub członek zespołu nadzorującego losuje w obecności zdających numery stolików, przy których będą pracować.

1. Do sali uczniowie wnoszą jedynie: pióro lub długopis z czarnym tuszem/atramentem, 
a w dniu egzaminu z matematyki, dodatkowo linijkę. Zdający mogą również wnieść małą butelkę wody. Woda może również być zapewniona przez szkołę. Podczas pracy 
z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna stać na podłodze przy nodze stolika, 
aby uczeń przypadkowo nie zalał materiałów egzaminacyjnych.

1. Na około 15 minut przed rozpoczęciem egzaminu (godzina 8.50) PZN, w obecności dwóch przedstawicieli zdających, odbiera od PZE materiały egzaminacyjne.

1. Po zajęciu miejsc przez wszystkich zdających PZN informuje ich o:
a. zasadach zachowania się podczas egzaminu;
b. zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakończeniu pracy.

1. O godzinie 8.55 następuje powitanie, przedstawienie członków zespołów nadzorujących (przewodniczących, nauczycieli z innych szkół, obserwatorów zewnętrznych).

1. Egzamin rozpoczyna się punktualnie o godzinie 9.00.

1. Po rozdaniu przez członków ZN zdającym zestawów egzaminacyjnych (zabezpieczenie zdejmują uczniowie dopiero o godz. 9.00) PZN zapoznaje zdających 
z instrukcją z pierwszej strony arkusza. Zdający sprawdzają kompletności zestawu egzaminacyjnego (w razie potrzeby zgłaszają braki PZN i otrzymują kompletne zestawy. Jeśli PZN ich nie posiada, zgłasza braki PZE. Takie przypadki zostają odnotowane 
w protokole przebiegu egzaminu).

1. Po rozdaniu zdającym zestawów egzaminacyjnych uczniowie spóźnieni nie zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W sytuacjach szczególnych, jednak nie później 
niż po ukończeniu czynności organizacyjnych, decyduje PZE.

1. W czasie czynności organizacyjnych członkowie ZN zapisują na arkuszach trzyznakowy kod ucznia i numer PESEL, umieszczają na arkuszu i karcie odpowiedzi naklejki z kodem i numerem PESEL.

1. W przypadku wystąpienia błędu w numerze PESEL PZN koryguje 
ten numer w wykazie zdających oraz zamieszcza w protokole adnotację o stwierdzeniu błędu. Na zeszycie zadań egzaminacyjnych, karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejkę przygotowaną przez OKE członek ZN wpisuje odręcznie prawidłowy numer PESEL zdającego oraz identyfikator szkoły.

1. W części językowej w przypadku, gdy sprzęt nie zadziała, można dokonać przerwy 
w pracy. 

1. Członkowie ZN udzielają odpowiedzi wyłącznie na pytania zdających związane 
z rozumieniem Instrukcji dla zdającego.

1. Po czynnościach organizacyjnych, przewodniczący ZN zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczęcia i zakończenia pracy z zestawem egzaminacyjnym. 

1. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy się od momentu zapisania na tablicy (planszy) godziny rozpoczęcia pracy i wynosi odpowiednio:

1. Egzamin ósmoklasisty jest przeprowadzany w trzech kolejnych dniach: 
a. pierwszego dnia – z języka polskiego; 
b. drugiego dnia – z matematyki; 
c. trzeciego dnia – z języka obcego nowożytnego.
2. Egzamin ósmoklasisty trwa: 
a. język polski – 120 minut 
(czas trwania egzaminu może być przedłużony – nie więcej niż 60 minut)
b. matematyka – 100 minut 
(czas trwania egzaminu może być przedłużony – nie więcej niż 50 minut)
c. język obcy nowożytny – 90 minut
(czas trwania egzaminu może być przedłużony – nie więcej niż 45 minut).

1. W przypadku części egzaminu z języka obcego nowożytnego bezpośrednio po zapisaniu godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu, następuje odtwarzanie płyty CD.

1. Podczas pracy z zestawem egzaminacyjnym zdający nie mogą opuszczać sali egzaminacyjnej. PZN może zezwolić, w szczególnie uzasadnionej sytuacji, 
na opuszczenie sali po zapewnieniu warunków wykluczających możliwość kontaktowania się zdającego z innymi osobami (nie dotyczy to sytuacji, w której konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

1. Członkowie ZN oraz obserwatorzy nie mogą udzielać żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich komentować, rozmawiać. Wolno natomiast, w celu monitorowania prawidłowego przebiegu egzaminu, poruszać się po sali egzaminacyjnej w sposób niezakłócający pracy zdających: cicho, bez zaglądania do prac zdających.

1. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdającego lub zakłócania prawidłowego przebiegu egzaminu, PZN porozumiewa się z PZE, a ten przerywa egzamin dla danego ucznia i unieważnia jego pracę.

1. Jeśli zdający ukończył pracę przed czasem, zgłasza to ZN przez podniesienie ręki. Zamyka arkusz i odkłada go na brzegu stolika. PZN lub członek ZN 
w  obecności zdającego, sprawdza kompletność materiałów. Zezwala na opuszczenie sali. Odbiór prac od zdających, którzy ukończyli pracę przed czasem, musi być 
tak zorganizowany, by nie zakłócać pracy pozostałym zdającym.

1. PZN na 10 minut przed zakończeniem czasu przeznaczonego na pracę z zestawem egzaminacyjnym przypomina o czasie, który pozostał do zakończenia prac z tym zestawem.

1. PZN po upływie czasu przeznaczonego na pracę z arkuszem egzaminacyjnym:
1. informuje zdających o zakończeniu egzaminu,
1. poleca zamknięcie zestawów oraz odłożenie ich na brzeg stolika,
1. zleca zdającym pojedyncze podejście do stołu komisji i osobiste zdanie arkusza egzaminacyjnego,
1. zezwala zdającym, z wyjątkiem zdających, którzy mają być obecni podczas pakowania materiałów egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

1. Członkowie ZN:
1. odnotowują oddanie zestawów egzaminacyjnych przez zdających na listach obecności,
1. podpisują wypełnioną listę obecności zdających.

1. Wszystkie czynności związane z kodowaniem prac wykonują członkowie zespołu nadzorującego.

1. Po zakończeniu pracy z każdym zestawem egzaminacyjnym członkowie ZN:
1. w obecności dwóch uczniów przeliczają, porządkują, kompletują i pakują materiały egzaminacyjne w bezpieczne koperty zgodnie z instrukcją OKE w Poznaniu,
1. pakują w koperty wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
1. sporządzają protokół przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikują listę zdających. Tak przygotowane materiały PZN przekazuje PZE wraz z pustymi kopertami 
i niewykorzystanymi arkuszami.

1. PZE sprawdza kompletność materiałów z danej sali w obecności odpowiedniego PZN.

1. Po zebraniu materiałów z sali egzaminacyjnej w danym dniu PZE zabezpiecza je zgodnie z instrukcją OKE w Poznaniu. Następnie, w obecności PZN, sporządza zbiorczy protokół egzaminu, obejmujący także wykaz uczniów, którzy nie przystąpili do egzaminu lub pracy z danym zestawem egzaminacyjnym albo przerwali pracę z zestawem egzaminacyjnym, albo którym unieważniono część egzaminu.

1. Jeden egzemplarz protokołu PZE przesyła OKE w terminie i w sposób określony 
przez dyrektora tej komisji. Do protokołu zbiorczego dołącza się:
a. koperty zwrotne,  (na kopertach zwrotnych nie można zamieszczać danych pozwalających na zidentyfikowanie szkoły, np. nazwy/adresu, pieczęci szkoły);
b. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz 
– w przypadku egzaminu z języka obcego nowożytnego – wadliwe płyty CD;
c. uzupełnione wykazy uczniów z każdej sali egzaminacyjnej;
d. kopię wykazu zawartości przesyłki z materiałami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora;
f. decyzje o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu 
(o ile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniów, których dotyczy przerwanie i unieważnienie.
[bookmark: _GoBack]

















Instrukcja pakowania zestawów egzaminacyjnych
Po zakończeniu egzaminu w sali egzaminacyjnej należy skompletować następujące dokumenty:
1. zestawy egzaminacyjne – spakowane (prace wypełnione przez uczniów należy ułożyć, zachowując kolejność według ich kodów, zgodnie z listą) w bezpieczną kopertę, którą należy starannie opisać,
1. niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne, umieszcza się w opisanej kopercie. Liczbę niewykorzystanych i wadliwych arkuszy egzaminacyjnych 
i liczbę niewykorzystanych i wadliwych płyt CD odnotowuje się w protokole,
1. podpisany przez wszystkich członków zespołu nadzorującego i obserwatorów protokół przebiegu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej;
1. uzupełniony wykaz uczniów w danej sali egzaminacyjnej;
1. odpowiednio zakodowane zestawy egzaminacyjne zdających, którzy przerwali egzamin.

PZN przekazuje je PZE.
Terminarz realizacji zadań
1. Termin główny przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty z:
1. języka polskiego – 25 maja 2021 roku (wtorek) - godz. 9:00;
1. matematyki – 26 maja 2021 roku (środa) - godz. 9:00;
1. języka niemieckiego – 27 maja 2021 roku (czwartek) - godz. 9:00.

1. Termin dodatkowy przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty:
1. język polski – 16 czerwca 2021 roku (środa) – godz. 9:00
1. matematyka – 17 czerwca 2021 roku (czwartek) – godz. 9:00
1. język niemiecki – 18 czerwca 2021 roku (piątek) – godz. 9:00

1.  Wyniki i zaświadczenia:
1)  Ogłoszenie wyników egzaminu ósmoklasisty – 02 lipca 2021r.
2) Przekazanie szkołom wyników, zaświadczeń i informacji – do 08 lipca 2021r. 
3) Wydawanie zaświadczeń oraz informacji zdającym – 09 lipca 2021r.



Ustalenia końcowe.
1. Zostają zawieszone zajęcia lekcyjne w dniu przeprowadzenia egzaminu dla wszystkich klas szkoły podstawowej.

1. Uczeń, który nie przystąpił do egzaminu oraz nie przystąpił do egzaminu w terminie dodatkowym i nie został z tego obowiązku zwolniony decyzją dyrektora OKE, powtarza ósmą klasę szkoły podstawowej i przystępuje do egzaminu w następnym roku szkolnym.


1. Wewnątrzszkolna instrukcja przeprowadzania egzaminu zostaje udostępniona wszystkim zainteresowanym przez:
1. wychowawcę klasy ósmej szkoły podstawowej, 
1. pedagoga, 
1. dyrektora szkoły 
1. oraz za pośrednictwem strony internetowej szkoły: www.zssgebice.pl w zakładce: organizacja.
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